Guatemala, 30 de septiembre 2014

Sefor :

Francisco Ardén Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho. |

Respetable seﬁér Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi
infforme de actividades correspondiente al mes de septiembre 2014, segun
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 291-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 32-201 4, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie “B” ntimero 00009.

Actividades Reélizadas:

1) Asesoraral Sefior Viceministro en todos aquelios temas relacionado con el
Deporte y la Recreacién que beneficien a la poblacién guatemalteca en
general; :

2) Llevar el control, manejo y planificacién de la agenda de trabajo del sefior
Viceministro;

3) Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis y la
discusion,de problemas de competencia del Viceministerio;

4) Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a las unidades e informar segun corresponda el status de los
mismos para la toma de decisiones:




Resultados Obfenidos:

1) Acompanamlento al sefior Viceministro en las diferentes actividades por
motivos de conmemorar el CXCIII Aniversario de Independencia Patria.

2) Acompanam:ento al sefior Viceministro en las diferentes reuniones de
trabajo convocado al Congreso de [a Republica.

3) Manejoyi ‘control de la agenda de trabajo del sefior Viceministro del Deporte
yla Recreac1on logrando cumpiir con los compromisos adquiridos.

4) Asesorarial Sefior Viceministro en temas administrativos y de procesos
internos de este Viceministerio;

5) Asesocrar al Sefior Vlcemmlstro en la resolucién de solicitudes realizadas
por D[rectores Delegados y Jefes en temas relacionados a sus unidades,
habiendo; resuelto varios temas de manera satisfactoria con el objeto de
agilizar Eos procesos.
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